Guatemala,
29 de agosto-de 2014

Senorr

Francisco Javier Avddw Q uezacos
Viceminigtro-del Deporte y Ll Recreacidw
SwDespacho

De lav manero may atento me dirijo- v wsted con el propdsito de
presentorle mi informe de actividades conforme Lo- estipuldar en el
Conlrato- Administrativo-por servicios Profesionales No- 367 -20 14
aprobado mediante el Acwerdo Ministerial Niuwiero- 35 -2014
correspondiente al mes de agosto del presente adio; Yy pavror el
cobro- der miy honovoarios estoy presentondo factuwra serie A No-
000055,

Actividades realigadas

1.
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Planificacién y organizacién de actividades en el
departamentoArchivo-de proyectos

. Llevawr control magnético y fisico- de lov correspondencio

qgue ingresar ov lev Unidad, Archivo-

- Apoyar ew el estublecimiento de lineamientosy porar lov

corrector custodicy, preservacicn y administracicn de Loy
docwmentoy yoo ingresados y de nuevor ngreso v lev Unidad,
de Archivo:

- Alenciow de wsiarioy internoy de Lo Diveccidn General del

Deporte y lov Recreacic

- Rendiv informes de lay solicitudes que  ingrescuy o Lev

Unidad deArchivo

Reproduccion de docwmentos solicitades a Lo Unidad, de
Archivo

Localigacion de informacicw solicitada

Clasificacion de la documentocicn

Resguowdo de expedientes que ingresan o low Unidad de
Archivo:



Reswdtodoy obtenidoy:
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Planificacicn OrgaMLZaACion y supervisgion de actividades
del personal de loo Unidad de Archivo (cuignacidw de
toweas; vy control de lay ;%quymbod,eg,md,@bNmfaxvy’a

- Busqueder y reproduccion de expedientes de personal de

bﬂy‘a/ del Viceministerio-del, Deporte

- Bscaneo de 7 leity que contiene informacion de UNOPS,

cartay suplementouwrioy 4, 6, 7, 8, 9, 10, 11 Vv escaneo de
nformacicon de Diveccidvy Administrativee Financierc 15
expedientes

- Bisqueda  y reproduccicn de informes de supervisicn de

obras del 2008 oenege AIDSI 13 expedientes 235 copiay

Busqueda y reproduccion de informacion solicitoda
direccidw de Infraestructiwe y Control de Proyectoy obray
de Contratacidn por Administracidn y obray del aio- 2010
de cenegés EFAC Y APROSODE.

Clastficaciow de informacidw que traslado de Lo Direccidn
de Areoy Sustantivas, Direccid General y Vicemingterio

. Atencior de wsiurioy internosy de Lo Diveccidin General del

Deporte y la Recreacidn, Direccion de Infraestiuctivrn
Fisicoy Control de Provectos, Direccidn Arecy Sustountivon,
Recwrsoy Huumanos

Judy

LIC, LAU

L S VALLE HERRERA
OHRECCIGH GEENA D1 BEPORTE Y A
HMIMISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



